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O0ue moJ10KeHN A

1.1. Tlonoxxenne 06 SIEKTPOHHOM JIOKYMEHTOOOOPOTE M  IOPAJKE  €ro
OCYILECTBJICHHS. B MYHHUIIMIIAIGHOM OIOJDKETHOM OO0INE00pa3oBaTe/IbHOM YUPEKCHUH
cpenneit obuieobpasosarenbHoil mkone No r. Ilenss (qanee — Ionoxenne) perynupyer
BOIIPOCHI, CBS3aHHBIC C BBEJICHUEM 3JIEKTPOHHOIO JOKyMEHTOOOOpOTa U  IOPSIKOM
ero ocymectienuss B MBOY COIIl Ne r. Ilenss! (nanee — opranusanus).

1.2. ITonoxkenue pazpaboTaHO B COOTBETCTBUH C:

o TpynoseiMm kogekcoM Poccuiickoit denepanu;

« ®enepabibiM 3akoHOM 0T 06.04.2011 Ne 63-@3 «OO6 251eKTpOHHOM
TIO/ITIACHY,;

« MesepanbHBIM 3aK0HOM 0T 22.10.2004 Ne 125-03 «O6 apXuBHOM Jiejie B
Poccutickoit @enepanun»;

« ®estepanbHbIM 3ak0HOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®D3 «O mepcoHaabHBIXJAHHBIXY.

1.3. B ITo/10’KE€HUHU UCITONB3YIOTCS CIIeIyIOIINE ONIPEIETICHHUS

DIeKTPOHHBIA [OKYMEHTO000pPOT — CO3JaHUE, WCIONB30BaHUE M XPAHCHHE
paGorojaresieM, paOOTHUKOM WIM JIMIOM, IIOCTYNAlOIUM Ha paboTy, JOKyMEHTOB,
0(OPMIIEHHBIX B 3JICKTPOHHOM Bujie 6e3 nyOaupoBaHus Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE.

DeKTPOHHBIH JOKyMeHT (majee — JJI) — TOKyMEHTHpOBaHHAS HHpOpMAauus,
npejCTaBlIeHHasl B 2JIEKTPOHHONU (Gopme, TO €CTh B BUJAE, IPUTOJAHOM JIS BOCIIPUSTHS
YEJIOBEKOM, C HCIIOJIB30BAHUEM 3JICKTPOHHBIX BBIYUCIUTEIbHBIX MAIlUH, & TAKKe UL
nepeiaud 110 MHPOPMAIMOHHO- TEIEKOMMYHHUKAIMOHHBIM CceTAM WId 00paboTKH B
HH()OPMAIIMOHHBIX CHCTEMaX.

YcuileHHasi HeKBAJIH(PHIUPOBAHHAS 3JIeKTPOHHAaA noanuch (aanee — YHIII) —
BUJI JIEKTPOHHOM MOJIHCH, KOTOpas: IOJIy4eHa B pe3yJibTaTe KPHUIITOTpapuuecKoro
npeoOpa3oBaHus MHMOpPMALUM C KCHONB30BAaHHEM KIHOYA 3JCKTPOHHOU IMOJIIHCH;
TI03BOJISIET OIIPEJIENINTH JIUIO, Nojanucasiiee J/1; mo3Bosser 00HAPYKUTh GAKT BHECEHUSI
u3MeHeHUH B DJ[ 1ociie MOMEHTa €ro IOAIMCAHUS; CO3JaeTCsl ¢ HCIOJIb30BaHUEM
CPEJICTB JIEKTPOHHOM ITOJIITHCH.

Ycunennas kpaJHGHUHPOBAHHAS 3JIeKTPOHHAs moanuch (gajsee — YKIII) —
SJIEKTPOHHAS TOJIIMCH, KOTOpas COOTBETCTBYET BceM Ipu3HakaMm YHDIIu cneay}omMM
JIOTIOJTHUTEIILHBIM IIPU3HAKAM

o KIIHOY [IPOBEPKH DJICKTPOHHOM NOAMMCH yKa3aH B KBAIU(PHUIMPOBAHHOM
ceprudukare;

¢ JUIA CO3JAHUSL U TIPOBEPKU DJICKTPOHHOM IIOANMCH HCHOJIB3YIOTCS CpPEICTBa
3JICKTPOHHON MOJMUCH, MMEIOIHE MOATBEPIK/ICHUE COOTBETCTBUS TpeOOBAHMSAM,
ycTaHoB/IeHHBIM B DenepansHoM 3akoHe oT 06.04.2011 Ne 63-D3 «OG6 »ieKTpOHHOM
IO JIITACKY.

IMoagnucanuplii 31eKTPOHHBIH JoKymMeHT (nanee — IID/) — 3IeKTPOHHBII
JOKYMEHT € MPHUCOCAMHEHHOM 3JIEKTPOHHOM IIOJIHUCHIO, KOTopas ObLla CO3JaHa Ha
ocHOBe D/ 1 KIro4a JIeKTPOHHOM TOITHCH.

1. I/qu)opmaunomlaﬂ CHCTCMA DJICKTPOHHOI'O LIOKyMeHTOOﬁOpOTa H
BBE€I€HHE 3JICKTPOHHOIO }lOKYMeHTOOGOPOTa B OpraHu3anuu

2.1. ®opmMupoBaHUe, WCIIOIB30BAHME, [OCTABKA, OTIpPaBKa U XpaHeHue D]
OCYINECTBJISIIOTCS CPeJICTBAMHU MHGOPMAIIMOHHOM CUCTeMBI pabotonareis (jajee
— CHCTEMa JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTO000pOTa).

2.2. JlocTyn K CHCTeMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO0G0POTa OCYIECTBISETCS IIyTeM
O(opmJIeHNs KOPIIOPATUBHOI YUeTHOM! 3alMCH Ha KaXK0ro paGOTHHUKA, yIaCTBYIOIIETO B
3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTO000pOTE.

2.3. YroObl pabOTHHK Iepemies Ha 3JICKTPOHHBIA JTOKyMEHTOOOGOPOT, €ro



YBEJIOMJISIOT B CJIEAYIOIIUE CPOKHU:

¢ B JIGHb IIprema Ha paboTy U 3a OJuH pabouyuil JeHb O TOro, Kak JOILyCTAT
paboTHHKa K pabOTe ¢ UCIOIB30BAHHEM AJIEKTPOHHOTO JIOKYyMEHTO000pOoTa, — JJIS JIULL,
IPUHUMAEMBIX Ha pabOTy B OpraHu3alluIo;

e3a HEJIEII0 JIO Jionycka K paboTe ¢ HCHOJIB30BAaHUEM  3JIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTO0000poTa — JIsl BeceX pabOTHUKOB OpraHU3aLKH. '

2.4, DIEKTPOHHBI JIOKYMEHTOOOOPOT BBOJHUTCS C€ JaTbl, YCTAHOBJICHHOMN
IPUKA30M JHUPEKTOpa OpraHU3alliy, B OTHOLIEHWU pPaOOTHUKOB, COIVIACHBIIMXCS Ha
B3aUMOJICICTBIE ¢ paboTOMaTEeIeM MMOCPEACTBOM 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOTa, HO
He paHee JHSA KCTCUEHHMsS CpOKa YBEJOMIJIEHHs, YCTAHOBJIEHHOIO B IIyHKTe 2.3
[Tosoxenus.

2.5. Tlepexom Ha 3JACKTPOHHBIA JIOKYMEHTOOOOPOT B OTHOLIECHHHM KaJpOBBIX
JIOKYMEHTOB SIBJII€TCS JIOOPOBOJIBHBIM ISl paOOTHUKOB OpraHU3al[ii UOCYECTBIIAETCS
TOJIBKO TI0 UX MUCHhbMEHHOMY COIJIACHIO.

2.6. OrcyrerBre corjacus paOOTHMKAa Ha B3auMojelcTBHe ¢ paborojareiieM
MIOCPEJICTBOM 3JICKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa B OTHOLICHUM KaJPOBBIX JIOKYMEHTOB
IpU3HAeTCs 0TKazoM paboTHHKA OT Takoro B3aumozeicTsus. Ilpu 3Tom 3a paGoTHUKOM
COXpaHsIeTcst MPAaBo JaTh YKA3aHHOE COTJIACHE B TIOCIIECTYIOIIEM.

2.7. Corinacue Ha  B3auMojelicTBHe ¢  paborojareieM  IOCPEACTBOM
3JIEKTPOHHOI'O JJOKYMEHTOOOOPOTa B OTHOLIEHUH KaJpPOBHIX JOKYMEHTOB He TpeOyercs
OT JIAL, KOTOPBIE NMPUHATHI (IIPUHUMAIOTCA) Ha padoTy nocie 31 nexalbps 2021 roma u'y
KOTOPBIX 110 cOCTOsiHuIO Ha 31 nexabps 2021 roxa oTCyTCTBYET TPYAOBOM CTaK.

2. TlepeyeHb 3/1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U IlepeYeHb KaTeropuii
PaGOTHHKOB, B OTHOIIEHHH KOTOPBIX OCYIIECTBJISAETCS 3JIeKTPOHHbIMH
AOKYMEeHT0000poT

3.1. llepeueHb  OJIGKTPOHHBIX  JOKYMCHTOB, B  OTHOIIEHHH  KOTODPBIX
OCYLICCTBIISICTCS DJICKTPOHHBIN JOKyMEHTOOOOPOT B OpraHMU3aliH:

¢ KaJIpOBBIC JOKYMEHTBI, O(OpPMIIsIEMBIEC B COOTBETCTBUU CO CTATHAMHU 22.1—

22.3 Tpynosoro koaekca Poccuiickoit ®eepanum;

* IOKYMEHTBI 110 OXpaHe TPyJa, 32 UCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, TOATBEPIKIAOIIIX
NPOXOYKJIEHHE PAOOTHUKOM HMHCTPYKTakell 0 OXpaHe Tpyaa, B TOM YHCIE KOTOPHIE
pabOTHUK IO/ITUCHIBACT JINYHO;

* IOKYMEHTBI 110 00pa3oBaTeIbHON JEATENHHOCTH, 38 UCKIIOUCHUEM TEX, KOTOPEIE
JO/DKHBL  OBITH  OQOpMIICHBI Ha OyMare B COOTBETCTBUM C HPHUKA30M JTUpEKTOpa
OpraHM3alK WIK 3aKOHOAaTe/ILCTBOM Poccutickoit denepanmu;

¢ IOKYMEHTBI, ~ CBSI3aHHBIC ¢ OpraHusaluedl mnwuTaHus oOydaromuxcs, 3a
UCKTFOUCHHEM TEX, KOTOPBIC JIOJLKHEI OBITH O(OPMIICHBI HAa OyMare B COOTBETCTBHM C
NPUKAa30M IMPEKTOPA OpraHU3aluy WK 3aKOHOJaTeNIbecTBOM Poccuiickoit Meneparyn.

3.2.  Ilepeuens kaTeropuii paGOTHUKOB, B OTHOIIEHHH KOTOPEIX OCYIECTBIISETCS
SJICKTPOHHBIN JTOKyMEHTOO00POT:

¢ paOOTHMKY, CBA3aHHBIE C OGOPMIICHUEM, MNOIIUCAHUEM M O3HAKOMJICHHEM C
Ka/IpOBBIMH IOKYMEHTAMH, JIOKYMEHTaMH 110 OXpaHe Tpy/a, 00paboTKON IepcoHaIBHBIX
J@HHBIX, IOKYMECHTOB 110 OpPIraHU3aluy MHTAHKs 00YYarOIIXCS;

¢ TIeJIarOruyecKue paboTHUKH.

3. Topsizok ocymiecTBIIeHHS 3J1eKTPOHHOIO AOKYyMeHTo06opoTa

5.
4.1. DJ1 y4acTHHKOB 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOG0POTA CO3/AIOTCS B cllyyae ux
a/IpecoBaHHsI paboTHHKaM, SIBJISIFOTITMCST y4aCTHHKAMU 3JIEKTPOHHOTO

JIOKyMeHTo060poTa.



4.2. DJI, anpecoBaHHbIe paOOTHHKAM, HE  SBISIOUIAMCS  YYACTHUKAMU
AJIEKTPOHHOI'O  JIOKYMEHTO00OpOTa,  HEpeBOAIATCA  Ha  OyMaKHBIH ~ HOCHUTEIb,
IIOJIMTHUCHIBAIOTCSI COOCTBEHHOPYUHOH ITOANKMCHI0 OTBETCTBEHHOT'O JIMIA U HAIIPABIISIFOTCS
ampecaty. B cucreme 3JI€KTpOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa COXPAHSETCS 3JIEKTPOHHAs
KOIIMSI YKAa3aHHOIO JIOKYMEHTA.

4.3. Tlopsjiox  mommucaHusi  JAOKYMEHTOB B CHUCTEME  BJIEKTPOHHOI'O
JOKYMEHT0000pOTa JOJIKEH COOTBETCTBOBATH IMOPSAKY IOANMCAHUA JOKYMEHTOB Ha
OYMa)KHBIX HOCUTEJISX, ONPEIEICHHOMY B UHCTPYKUUU 110 JEJIONPOU3BOACTBY,C YICTOM
ocobeHHOCTeH, TTpeaycMoTpeHHBIX Tpy1oBEIM KozekcoM Poccuiickoi @eneparmu.

4.4. B cucreme 3JIEKTPOHHOIO JOKyMEHTOO0OpOTa (PUKCHPYIOTCS JaTa W BpeMs
co3zanms W oTmpaBku DJI, ero perucTpanuoHHBIM HOMEp, CBeleHHs 00 OTIpaBUTENE
JnoxymenTa ((pamMuIus, UMsi, OTUECTBO (TIPU HAIUMYUH), HA3HAUYEHHAs POJIb).

4.5. Peructpanust JIOKYMEHTOB B CHUCTEME JJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTO00O0pOTa
OCYIIECTBJISIETCS. B COOTBETCTBUU C NPUHLMIIOM €AMHON PErucTpaluy JOKyMEHTa

(OIHOKPATHOCTHU 3alUCU MHPOPMALUU O JOKyMeHTe). JIOKyMEHT, 3aperucTpUupOBaHHbIN
B CHCTEME€ DJJICKTPOHHOI'O JIOKYMEHTOOOOpOTa, HMEET E€IUHYI0 PpPETrUCTPallOHHYIO
KapTouky JokyMmeHra (nanee — PKJI), no6aBisitoTCsS TOIBKO JOIMOIHUTEILHEIE CBEICHHUS
0 paboTe ¢ JOKYMEHTOM.

4.6. D]/, moCTyNUBIINE [TOCIe OKOHYAHUS pabodero AHS U B Ipa3JHUYHBIE JIHH,
PETHCTPUPYIOTCS B TEUCHUE TIEPBBIX TPEX YaCOB CJIELYIOIIEro paboyero JHs.

4.7. Tlpm permcrpanuu OTIPABILEMOrO OTBETA HA BXOISIIUN TOKYMEHT
(ropyueHue) UCIIOTHUTENB 00s13aH B ycTaHOBIeHHOM nopsiike B PK/I ykazaTeccbulKy Ha
HOMEp M JIaTy JOKyMeHTa (IOpY4YeHHs), Ha KOTOPBIM ITOArOTOBICHOTBET. llpum
3TOM B 00s13aTeIbHOM Mopsi/Ike B TEKCTe MuchMa  (JoKjIaja)
IIPOTTUCHIBACTCS. HOMEP JOKYMEHTa (IIOPYyUEHUs ), Ha KOTOPBIM OATOTOBIIEH OTBET.] [pn
IIOJI'OTOBKE OJIHOI'O OTBETA HA HECKOJIBKO IOPYUEHUN B TEKCTE MTUCHMA IIPOIUCHIBAIOTCS
Bce nopydenust u B PKJI yka3piBatoTCsl CCHUIKM Ha BCe HOMEpa

JOKYMEHTOB (IIOpy4eHUit), Ha KOTOpPbIE MOATOTOBIIEH OTBET.

4.8. B3aumoeiicTBie paOOTHUKOB OpraHU3alldd C CHCTEMOW 3JIEKTPOHHOIO
JOKyMEHTO000pOTa, B TOM YMCIIEe CO3aHue, Ipeodpa3oBaHue, MOIMCAHNE U XpaHEHHE
D1, ocyliecTBIIsIETCS B COOTBETCTBUU ¢ HHCTPYKIMEH pazpaboTyuka.

4.9. PaGotHuk 00s3aH O3HAKOMHTLCS C Ha3HAYEHHBIM Ha Hero DJ[ B cucreme
3JICKTPOHHOIO JOKyMEHTO000pOoTa B TeueHHe pabodyero JHsA, 3a HCKIIOYEHUEM
JOKYMEHTOB ¢  IIOMETKOH  «CpOYHO»,  KOTOpBhIe  IOJJIeKAT  O3HAKOMJICHHUIO
HE3aMeIUTENIHHO MOCIIE TTOJTYUCHHUS.

4. Iogmucanue /1

5.1.  Jlupexrop opraHumzanuu Wik paOOTHUK, UCIOJHSIOMINAN €ro 00sA3aHHOCTH,
nojnuckBaeT JJ[ YKOII.

5.2. PaGorauku opranmszanmy nojpnuceBaror D) VKOII, 3a uckimoueHuem
3adBJICHUH, yBeJOMJICHUM, oOpalleHuid U ClIy)KeOHBIX 3aIlMCOK, ITOMIIHMCHIBAEMBIX
IPOCTOM 3JIEKTPOHHOM ITOANUCHI0, O(MOPMIIEHHONH B COOTBETCTBUU C HHCTPYKIIHCH
pa3paboTunKa CUCTEMBI JIEKTPOHHOI'O JJOKYMEHTOO00pOTA.

5.3. KazupoBble JOKyMEHTBI IIOJIIUCHIBAIOTCA C YYETOM  OIpaHUYEHHIA,
YCTaHOBJIEHHBIX cTaThel 22.3 TpynoBoro koaekca Poccuiickoii @eneparun.

5.4. DO/l noanuceBaeTcs B ACHb €rO CO3/aHMsI, UCTIOIHEHMS WIN YTBEPIKICHUS —
B 3aBHCHMOCTH OT Ha3HAY€HMUs JOKYMEHTa M Ha3HAYEHHOM poJiM JuIa, paboTaroImero ¢
D]1, B cucTeMe 2IeKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa.



5. NndopmanuonHas 6e30MaCHOCTb H KOHTPOJIbL 00padoTku D1

6.1. MudopmarmionHas 06e30IaCHOCTh MPH  OCYLIECTBICHUU  3JIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTOO00pOTa 00€CIeunBaeTCS KOMIUIEKCOM TEXHUYECKUX M OpraHU3al[HOHHBIX
MEpOIPUATHH.

6.2. K TeXHUYECKUM MEPOIPHUSITUIM OTHOCSTCS:

* OpPraHU3alys U UCIIOJIb30BAaHUE CPEJCTB 3alUTH NHQOPMAIIUU B TIOJTHOM 00BEME
UX (QYHKIMOHAJIBHBIX BO3MOXKHOCTEIH!;

+ o0ecreueHue HeI0CTHOCTH 00padaThIBAEMBIX JJAHHBIX;

+ o0ecrieueHre AaHTUBUPYCHON 3AIIUTHI HHPOPMALIUH.

6.3. K opranu3ainoHHBIM MEPOIIPUITUSIM OTHOCSTCSL:

¢ KOHTPOJIb BBIIIOJIHEHUS TpeGoBaHuit HOPMAaTHBHBIX JIOKyMEHTOB,
perIaMeHTUPYIOIIUX o0ecIIeyeHre 3aluThl THGOpMaIuy;

* OIIPEICJIEHUE JOJDKHOCTHBIX JIMI] YYaCTHUKOB 3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTO00O0pOoTa
U OpraHuM3aTopa 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOPOTa, OTBETCTBEHHBIX 3a obecredeHue
MH(POPMAIMOHHOM 6€3011aCHOCTH;

¢ YCTAQHOBJICHHE  IIOpAJKA  PE3EpPBHOIO  KOIMPOBAaHHUS, BOCCTAHOBIICHHA U
apxuBUpoBaHus 06a3 JaHHBIX;

« obopMIIeHHE JOIIyCKa JUIsl IMPOBEIEHUS PEMOHTHO-BOCCTAHOBHUTEIBHBIX paboT
[IPOrPaMMHO-TEXHUUECKUX CPEJICTB.

6.4. Konrpoiab GopMupoBanus, repeaun ¥ UCHONHEeHusT D] BO3JIOKEH Ha aBTOpa
KOHKpeTHOro DJI M pykoBoauTens oTjena, B KOTOPoM paboTaeT pabOTHHIK, WIH €ro
HEIIOCPEJICTBEHHOTO PYKOBOIUTEIIS.

6.5. KOHTpOIIb HCTIONHEHHS SJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB BKJIFOUAET B CEOS:

¢ TIOCTAHOBKY 3JICKTPOHHOI'O JOKYMEHTA Ha YUET;

* MOHUTOPUHT UCITOJHEHUS KOHTPOJILHBIX MIOPYUYESHUN TOKYMEHTA;

* U3MCHEHUEC KOHTPOIBHBIX CPOKOB UCTIOTHEHUS JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA;

¢ CHSTHUC MCITOJTHEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA C KOHTPOJIS;

* AQHAJIN3 XO/Ia UCIIOJIHEHUS 3JIEKTPOHHOT'O JJOKYMEHTA.

6. Iopsinox popmupoBanus ae u xpanenus I

7.1. Wcnonnennele DOJ[ CHCTEMATH3UPYIOTCS B felda B COOTBETCTBUM ¢
HOMEHKJIATypol neit opranusaiuu. [1py cocTaBieHnn HOMEHKIATYPEI [e] yKa3bIBaeTCs,
YTO JICJIO BEAETCS B AIEKTPOHHOM BHJIE.

7.2. DNeKTPOHHBIE JIOKYMEHTHI IIOCIHE MX HCIOMHEHMS TMOMIEKAT XPAHCHMIO B
CHCTEME 3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTOOOOpOTa B TEYEHHE CPOKOB, IPELYCMOTPEHHBIX
3aKOHO/ATEIBCTBOM JUIsl AHAJIOTMYHBIX JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHBIX HOCHTEJISIX.

7.3. Tlocime wuCTeUeHMS yCTAHOBIGHHOTO CPOKA XPAHEHHsS  HIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB Ha OCHOBAHUH aKTa O BBIJCIEHUU MX K YHHUYTOKECHUIO, 0QOPMIIEHHOTO U
YTBEPIKJCHHOTO B YCTAaHOBIICHHOM IIOPSJIKE, YKa3aHHBIC SJICKTPOHHBIE JIOKYMEHTHI U
VHQOpMalUs O HHX, 3a(UKCHMpPOBAHHAs B HJICKTPOHHBIX KapTOYKaX, IOIJIEIKAT
YHUYTOKCHHIO (yIaJI€HHIO U3 CUCTEMBI ICKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO60pOTA).

7. Cayuau, npu KOTOPLIX Jomyckaercs opopmiienue DJI Ha GymMaKHOM
HOCHTeJIe

8.1. JIoKyMeHTHI, co3jaBaeMble B CHCTEME 9JIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTO000pOTa,
oopmIsiroTes Ha 6YMa)KHOM HOCHUTENIE B CIydasX:

¢ CCJIM OHHU IIOJICKAT TIIOAIIMCAHUIO pa6OTHI/IKOM, KOTOpBIﬁ OTKasaJiCsl OT



nepexofa Ha B3auMMOZEHCTBME ¢ paboTojaTeNeM IIOCPEJCTBOM  HJICKTPOHHOIO
JIOKYMEHT0000pOTa;

¢ €CJIM CHCTEMA OJICKTPOHHOIO JOKyMEHT00OOpOTa BBIIUIA W3 CTPOS U HE
IOJIJIIKAT UCIIPABIICHUIO B CPOK, HA3HAYEHHBIN JUIsl UCTIOJHEHUS U TIoqmucanus DJ1;

¢ €CJIM 9TO TpeOyercss B COOTBETCTBUM C IIPUKA30M JAUPEKTOpa OpraHH3allWH,
JOKQJIBHBIMA ~ HOPMATUBHBIMU  aKTaMU OpraHU3alMy WIK  3aKOHOAATEILCTBOM
Poccuiickoit @enepanumu.

8. OTBeTcTBEeHHOCTH NPH PaboTe B CHCTEME 3JIEKTPOHHOIO
AOKYMEeHT0000poTa

8.1. OrnpaButens D) HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a COJEPIKAHUE 3JIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTa, pEKBU3UTOB, a/Ipecalliio, Ka4eCTBO U KOJIUYECTBO BIIOMKEHUI.

8.2. Ilomyuatens D] HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHCIIOJHEHHE JIOKYMEHTa B
YCTaHOBJICHHBIA CPOK, HEBHECEHHE WIM HECBOEBPEMEHHOE BHECEHHE CBEICHUU B
5JIEKTPOHHYIO KapTouKy D/I, ommOKku, NOIyLIeHHbIE IIPYA PETUCTPAIX U HEeNPaBUIEHOM
HanpasieHuu J/1 agpecary.

8.3. PykoBoJITEIM HECYT MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a COOMIIOJICHHUE
[TonoxxeHus Mo MMUHAIOIMMUMHUCS UM pabOTHUKAMH.

8.4. PykoBojuTeM TP YBOJNBHEHUHM DPabOTHUKOB W OQOpMIeHMH Ha paboTy
HOBBIX  IOJYMHEHHBIX pabOTHUKOB o0ecreynBarOT
yJaneHue/u3smMenenue/opopmMIeHIe YUeTHO! 3aricy paboTHIKA B TEYEHHUE JIBYX paboumx
JHEH ¢ JIaThl yBOJIbHEHUS pabOTHHKA WM [IpHeMa Ha paboTy HOBOro pabOTHHKA.

8.5. 3amecTuTeNb JMPEKTOpa MPOBEPSET HAIMYKE y YBOIBHAEMBIX PaGOTHHKOB
HE3aBEPIICHHBIX DJ[ U MPUHUMAET MEPHI 10 UX HCIONHEHUIO/3aBEPIICHIIO B TEUCHHE
Tpex paboumx JHEH ¢ 1aThl YBOJIbHEHUS PAGOTHUKOB.



